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THONG BAO
V/v tiép nhin don xin phép nghi hoc ciia HSSV

Nhém don gian hoa cée thi tuc hanh chinh, tzo diéu kién cho HSSV thuan loi vé viée xin
phép nghi hoc trong qué trinh hoc tap tai trudng, nay Hiéu Trudéng yéu cdu céc Khoa chuy@n
nganh, phong Cong tac Chinh trj -HSSV, gidng vién b mén va HSSV thuc hién quy trinh tiép
nhén don xin phép nghi hoc ctia HSSV, nhu sau:

1. Di véi cc trudng hop HSSV xin phép nghi hoc tir 1 tiét dén 02 ngay
HSSV lam don xin phép nghi hoc giri giang vién b6 mén (mau 1)
2. D6i véi cdce truong hop HSSV xin phép nghi hgc tir 03 ngay tré lén
- Budc 1: HSSV lam don xin phép nghi hoc (miu 2)
- Budc 2: HSSV gt don xin phép nghi hoc vé khoa (qua email hogc tryc tiép)
- Budc 3: Lanh dao khoa (Trudng khoa hodc Phé Trudng khoa) xem xét duyét.

- Budc 4: Sau khi lanh dao khoa phé duyét, khoa s& chuyén don xin phép nghi hoc cua
HSSV cho giang vién b6 mén.

- Buoc 5: Giang vién bd mén cin ¢t vao don da dugc phé duyét, thuc hién diém danh c6
phép cho HSSV.

3. Péi véi nhirng trudng hop nghi tir 1 thing tré 1én

Khoa phai xin y kién Ban Giam Hiéu théng qua phong CTCT-HSSV (méu 3)
4. Yéu ciu cdc khoa

- Trién khaj thong béo dén gidng vién, cé vén hoc tap va HSSV

- Luu trir don xin phép nghi hoc ctia HSSV tai khoa.

- Thl_rc‘hién téng hop va bao c4o sb luong HSSV véng ¢ phép (nghi tir 3 ngay tré 1én)
gui vé phong CTCT-HSSV vao ngay 25 hang théng (theo mau).

5. Luu y ol
- MAu don xin phép nghi hoc ctia HSSV duoc déng trén trang online.tdc.edu.vn
- Céch thic tiép nhan don ciia HSSV trén dugc 4p dung bat dAu tir ngay 01/4/2022.

Noi nhin:
- BGH (dé b4o cdo);
Cac Khoa (d€ phoi hop);
CVHT, HSSV céc 16p (dé thuc hién);
Luu HCTH; HSSV.




