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Viv ban hrinh Quy dlnh vC cdng dc ghi nhan thdng tin
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Theo dd nghi cua Trudng phdng C6ng tric Chinh ui - hpc sinh sinh viOn,

QUYET DINH

Di6u 1. Ban hdnh kdm theo quyiit dinh ndy Quy dinh c6ng t6c ghi nhAn thdng tin
tham gia c6c ho?t dong, sU kien cua hAc. sinh sinh vi€n vdo ph6n m€m Qu6n
li hoat dong rdn luyen tai tudng Cao dang Cong nghe Thi Dfc.

Didu 2. Quy dinh ndy c6 hieu luc kd tu ngay kt.

Di6u 3. Crlc Phdng, Khoa, Tnurg tam, cAc dqn vi lien quan, Ci5 v6n hoc tdp vd todn
th6 hAc sinh sinh vi€n hQ chinh quy dang hqc tai truong Cao ding C6ng
nghe Thir Dtc chiu trAch nhiem thi hdnh quy6t Atnl nay.
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UBNDTP. HO CHI MINH
TRUONC CAO DANC CONG NGHE THO D(|C

coNG HoA xA Hor cHo NcHiA vtET NAM

{qelApj rs_Sg: I4s!-p!9"

QUIDINH
VA cOng tdc ghi nhan th6ng tin hgc sinh sinh vi6n tham gia c6c hoal dQng - sg kien

(Ban hAnh kim theo Q4ir dP* rd: 89/QD-CNTD-SV ngayJSrwngl nnn 20t8 cia Hiau
tru'ng tnrdng Cao ddng COng ngk Thn Dtu)

CHI.TONGI

NHTING QUI DNVH CHUNG

Ei6u 1. Phgm vi didu chinh vi it6i tu@g 6p dqng

1. Vnn bdn ndy qui tlinh vd c6ng t6c ghi nhan th6ng tin hac sinh sinh vi€n (HSSV)
tham gia cdc hoat d$ng - srr kiQn (HDSK) vdo phdn mdm qud,n l! kilt qua rdn luyQn HSSV
(SAM), bao g6m: triich nhipq qurm lf ghi nhan HDSK cho HSSV; t6 chuc vi ghi nh6n
IiESK cho HSSV; ch€ dQ ki€m tra, kiem sort c6ng ric ghi nhAn HDSK cho HSSV va
diCu khoan thi hanh.

. 2, Quy dinh niy 6p dung d6i vsi cAc don vi. C6 vAn hgc t6p vA HSSV rrudng Cao
dnng C6ng nghe Tbi Dirc.

Di6u 2: Mgc tlich

1. Ddm bdo viQc thring nhAt, chinh xdc, kiich quan tong c6ng t6c ghi nh4n HDSK.
2. Quiar lj, theo d6i, gi6m s6t cOng tdc ghi nhan rDSK cho HSSV;
3. K€t qua ghi nh{n HSSV tham gia HDSK duqc st dung trong &inh gi6 k{it quA len

luyen @GKQRL) cho HSSV.

Diau 3. GiAi thich tr)r ngt
1 K6t qui rln luyQn HSSV

56t qua rcn luyCn HSSV ld todn bQ nht.ng ho4t dong ma HSSV tich lny sau mot hgc
k' gdm ca nhhg hoat tlQng tich cuc vd chua tich cgc:

- V thfc vd th6i dO tham gia c6c hoat dong h9c tap, hoat dOry ngoAi kh64 hoat
tl$ng nghi€n crtu khoa hgc;
- Y thrtc chAp hdnh ph6p lu6t vd nQi quy, quy chii cua nhd tludng
- Y thr?c tham gia c6c hoat ddng chinh tri - xa hoi, van h6a, ven nghe, the rhao,
phdng-chdng 6i pham, te nan xa h6
- HO trg vd tham gia tich cuc vdo a6c hoat ddng chung cria l6p, khoa vd nhd rruong.
|{hlrg h9e1 d9ng iren duorc d6nh gid vd qui d6i ma*r Ct6rn trong t6ng <ti6m kilt qui

rCn luy6n (gai tit ld di6m rCn luyQn).

2. Ho?t .lQng sq kien QDSK)
Ld nhiing hoat dong, do c6c don vi trong vd ngodi nhd ruong t6 chtc cho HSSV

tham gia; cdc hoet dong (HDSK) HSSV tham gia trgoii nhi trudmg phrii tluqc su d6og j
cua nhd trudng mqi duoc c6ng nhfu tli6m.

C6c IDSK md HSSV tham gia s6 dugc ghi nhan vd hinb thric tham sia vi di6m d
tham gis vao phan mCm SAM vsi tetr mSK vd di6m HDSK.
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3. Ten ho?t dorg srr kiQn (TGn IIDSK)

Khi HSSV tham gia HDSK, HSSV duqc ehi nhAn lai ho4t dQng niv viLo phdn rnim
SAM bang mQt tCn gqi, tOn gqi ndy phdi ph6n 6nh tlugc: vai trd' nQi dung, thdi dirim tham
gia cia HSSV tong HDSK, gqi tat la ten HDSK.

4, Me ho8t .long srl kiQn (Mi HDSK)

Ma rDSK In ki hi€u 6n ainh cho I loai HDSK, ma HDSK phdn dnh: dsn vi td chuc
!DSK, loai IDSK vd tht t.u xue.t hion cria loai IDSK tlong nam hqc.

5. Di6n ho4t ttQng sq ki€n @i6n HESK)

Khi tham s.ia mdt HDSK, HSSV s€ dusc xic dinh muc d0 tham gia rlong HDSK va

duqc qui d6iia diAm HDSK (cach thuc qui d6i theo diAu l0 cua qui dinh ndv). Di6m
HDSKse ddng g6p vdo t6ng di6m rdn luyQn cira HSSV d cu6i m6i hac ki.

6. Hd so hogt tlQng srr kien (hd so HDSIO

- C6c vin ban [Cn quan d6n HDSK (Ki5 hoach, th6ng b6o...).
- Danh s6ch HSSV tham gia (file hofc bdng danh s6ch); minh chirng tham gia

HDSK cia HSSV.

7. Phin mdm quin lf <ti6m rCn luyQn cia HSSV (SAM)

SAM ld g6i dich vu thuQc phAn m6m quan tri dAi hoc do c6ng ty PSC (Pyramid

Software & Consulting Ltd) cung cdp. SAM c6 chfc nang cho phdp ngudi dtng: M{p
cdc IDSK vd di6m HESK; ESSV tham gia IDSK se duqc-ghi nhan viQc tham gia bing
t6n HDSK va diem IDSK; t6ng di6m HDSK sc duo. c qui d6i thanh di6m rdn luy€n dung
cho d6nh gii KQRL HSSV cu6i m6i hqc kj': cdch thuc qui dOi do nguoi dung thi€t ld-p

cho phdn mdm SAM. SAM cdn c6 c6c tinh nang xuat cdc bao cdo ve thdng tin hqc sinh
sinh vien tham gia c.ic ho4t <tQng - sU kien theo yeu cau cia nguqi dung. Tn ohuong 11.

SAM du.,c g9i le phen mem.

CIITIONG II
TRACH NIIII'M QUAN Li CHI NHAN

TIIONG TIN HSSV VIEN THAM GIA CAC HDSK

Ei6u 4. Ban gidm hiQu

- Phan-c6ng trAch nhiQm cho ciic don v! t6 chuc HDSK, don vi ghi nhdn IIDSK,
tton vi ki6m so6t viec ehi nhan HDSK cho HSSV.
- Chi dao viec thuc hien vd xrl ly khAc phqc cdc vi pham tong qud trinh thuc hien.

Dilu 5. Phdng C6ng tdc Chinh tri - HSSV

- Tham muu cho BGH vd viQc phAn c6ng trrich nhi€m cho c6c don vi trong viQc ghi
nnan tli,)ll cno |1)) v vao Dnan mem
- Chri tri, ph6i hqp vdi c6c dqn vi trong todn trudng t6ng hqp cac su kien fong hac
ki/ ndm hgc, th6ng b6o {ng r6i cho HSSV duqc biet.
- Ki6m sodt hd sq HDSK; ph6i hqp voi don vi t6 chr:c lDsI.< xac dinh tcn IDSK.
me HESK, muc diem HDSK cho HSSV tntoc khi nhap vao phAn mcm
- Kiem sodt viec ghi nhan HDSK cho HSSV vdo phAn mdm. x6c dintr thoi ditim k6t
thuc ghi nhfn, dieu chinh ghi nh6n IDSK vdo phan mem
- Bao c6o cOng t6,c ghi nhan HDSK, kiit qua HSSV tham gia c6c 1IDSK vAo cu6i
m6i hac k'.

Diau 6. Cdc don vi t6 chfc HESK cbo HSSV
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l. Eon vi tO chtc HESK cho HSSV

Ld c6c dqn vi Phdng,. Khoa, Trung 9mt Doan thanh niCn, Hoi sinh vien trong nhd
tluqng thUc hien ho{c ph6i hqp vdi cdc t6 chric kiec rong ve ngo}i nhd truong ti5 chrtc
cdc HDSK cho HSSV theo chrlc ning nhi€m v1r' nhu ceu cria HSSV trong toan trudng.

2. NhiQm vg

- Ldp k6 ho4ch c6c IDSK chinh se duqc t6 chirc trong hgc kj,/ nnm hgc
- Th6ng b6o t6 ohric, tiCp nhan HSSV dnng ky tham gia HDSK.
- Di6m danh HSSV tham gia; hoan chinh h6 sq rESK cua HSSV vA luu tai don vi
(bdn chinh).
- Pan giao hd so IDSK cua IiSSV Oen sao, tAp tin dt lieu) ve don vi rlugc ph6n
quydn nhAp HDSK cho HSSV vAo ph6n m€m.
- . Phdi hqp vdi dqn vi nhap HDSK oho HSSV vdo ph6n mdrn; gidi quylt c6c tic
mec kli€u nai cua HSSV (nCu c6).

DiCu 7. Don vi ghi nh4tr IDSK cho IISSV vio phin mdm

I. Dor vi ghi nhAD IDSK cho IISSV

Bao gdm cric don vi: Trung t6m Edo tao Ngu6n nhan luc vd Hqp rdc Doanh nghi6p
(Tlung tam DTNNL & HTDN), Dodn thanh nien (DTl0, Phdng C6ng t6c Chinh tli -
HSSV (Phdng CTCT-HSSV).

2. PhAn quydn ghi nhgn IIESK cho HSSV

- Trung Nim DTNNL & HTDN: Gli nhan cdc HDSK do Trung rAm chrl tri t6 chrrc
hoac ph6i hqp vqj c6c don vi khec t6 chuc.
- Doan thanh ni€n: Ghi nhAn c6c IDSK do Doan thanh ni€n, HOi Sinh vien chrl tri rd
chric honc ph6i hqp v6i c6c don vi khdc t6 chtt.
- Phdng COng 16c Chinh tri - HSSV: Ghi nhin c6c IDSK do Phdng CTCT-HSSV
chri tli ho4c ph6i hqp voi c6c dqn vi klxic t6 chtc; cdc IDSK do cric don v! phdng.
khoa, trung tam (ngodi trung tam neu tren) trong nha audng tii chric.
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3. NhiQm vr;

- Ph6i hqp v6i Phdng CTCT-HSSV dA x6c dinh ten IDSK, ma
HDSK
- Ghi nh$n thdng tin HSSV tharn gia IDSK vdo phAn mdm theo
kho6n 2.

IDSK vd <liiim

phan quyin tai

- Ph6i hqp cung don vi t6 chirc HDSK giai quylt c6c thic mic khiiiu n4i cho HSSV
(ndu c6).

Didu 8. Khoa, C6 vfu Hgc t{p vi Hgc sitrh Sinh vi0n

l. Khoa, C6 vAn hgc tip
- Th6ng b6o cho HSSV biCt vd c6c HDSK sc t6 chr.tc trong h9c kt/ ndm hac.
- -Tu van cho HSSV vi€c tham gia c6c IDSK trong vd ngoii nha tru&ng da tich lfy
olem ren luye.n;
- Tidp. nhfn minh chrmg tham gia cea IDSK ngoai nhd trudng cta HSSV lsp phu
triich de b6o cao cho khoa vd n6p cho Phdng CTCT-HSSV.
- Theo ddi qu6 trinh tham gia ciic I:ESK ve vrCc ghi nhan IDSK cho HSSV cua
khoa.i ldp php trdch tir c6c don vi tlugc phAn quydn.
- LiCn hC vqi don vi t6 chric I{DSK, ghi nh{n IDSK cho HSSV cira don v! minh d€
giai quyet cdc tuong hqp sai s6t (neu c6).

2. Hqc siah sinh vi0n



- Tham gia cdc HESK dd tich tiy diam rCn luyen;

- Nop minh chring 
^tham 

gia cdc HDSK ngodi nhd trudng v€ cho CVHT, Khoa
chuy€n m6n de chuyen ve Phdng CTCT-HSSV.
- ih€o ddi thudng xuyOn vigc ghi nh6n HDSK vd phAn hdi va Phdng CTCT-HSSV
khi phdt hie.n nhnng sai s6t trong ket qua ghi nhan.

CHT'ONG III
r0 cHfc cHr NHiiN HoAr DONG s\t KII9N cHo Ilssv
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Didu 9. C6ng t{c ghi rhAn IDSK cho ESSV vio phln n6m

l. Eon vi t6 chuc 1IDSK thvc hien nhiem vu theo qui dinh tai kfiodn 2 di.u 6 vd bnn
giao hd so HDSK cia HSSV (bdn sao, tap dn dt lieo vd don v!_duqc ph+l quyen nheP

HDSK cho HSSV vdo phdn m€m aong thdi gian t6i da 15 ogiy lAm viec ke tu ngay ket
thfc tO chuc HESK.

2. Dqn vi du. c phan quydn nhQp IDSK cho HSSV vdo phdn mdm thuc hiQn nhi€m
vu theo qui dinh tai khoan 3 di6u 7 vir hodn thinh ghi nha" (tam thqi) th6ng tin HSSV
tham gia'HDSK vdo phdn mdm thoi gian tiii da 15 ngty ldm vi€c kd tir ngdy nhdn h6 sq

HDSK.
3. Thdi di6m cu6i m6i hgc k', Phdng CTCT-HSSV thdng brio ca thA vd viec kiit thric

ghi nhdn, di6u chinh ghi nhan HESK; thuc hien luu chinh thrtc th6ng tin HSSV tham gia

HDSK vdo phAn mdm; cdng b6 k6t qui ho4t dQng rdn luyQn cho HSSV.

Didu 10. X{c itinh t6n HDSK, mi HDSK vi di6m HDSK

Don vi t6 chuc [DSK, vd Phdng CTCT-HSSV chiu n6ch nhiQm xdr dinh €n [{DSK,
mi HDSK vi di6m IIDSK tru6c khi HDSK dugc ghi nhQn vdo phdn mem. C6ch thfc xac

dinh nhu sau;

r. l en trL,)r\: lne mQn var uo uram gia cua HSSV trong IIESK (sir d\mg dong tu d6

m6 td) vd thoi di6m di6n ra IDSK.
C[ ph6p: [vai trd tham gia HSSV] [noi dung [DSK], [ngdy/ th6ng/ nim 16 chr?c]

2. Ma HDSK: M6i IDSK khi duoc ghi nhin vdo phin mAm vdi m6t ma rieng biet.

C[ ph6p: [MADV] - MATCI - [STI]
Trone d6:
* [,Iaov1, ta .a d* vi t6 chrlc HDSK, gdm 2 cht si5 Ohu luc s6,1)
+ [MATC]: Ld ma ti€u chi cua loqi IESK, g6m 3 cht s0 (phu \rc s6 2 vd sd 3).
+ [STT]: Tinh theo l6n xu5t hi6n cua MATC, g6m 3 cht s6.

3. Di6m IIDSK: Gdm nhidu muc didm theo hinh thnc (tinh chit. muc dO) tham gia
cia HSSV tong HDSK.

- Muc d6 I (4 didm): Khi HSSV tham gia I{DSK vdi hinh thric nghe, nhin, trao ddi-
c6 vi1... ho{c tham gia cAc IDSK c6 thsi lusng nr duoi 5 gid vd dugc don v! td chuc
IDSK ehi nhan.
- Mirc-do z ie aidm): Khi HSSV tham gia c6ng t6c h6 trq don vi t6 chric HESK
hoAc tham gia du thi vdng ss loai c6c cuoc thi, hoi thi do dqn vi trong vd ngodi nhe
trudng t6 chtc, dugc don vi tO chrlc tDSK.ghi nhan.
- Mftc dO 3 (8 <liAm): Khi HSSV tluc ti6p duo.,c ph6n c6ng phu tr6ch cong tdc td
chirc IiDSK, chrt dQng t6 chrtc IDSK d c6p @ sd (Lop, Chi dodn, Chi hQi, CLB/DN,
Lian Chi dodh, Lieh Chi hAi,...), tham gia du thi vdng b6n ket o6c cuoc thi, h6i thi do
cdc don vi bong vd ngodi nhe rudng t6 chfc dugc cdng nhan.



- Muc d6 4 (l0 di6m): Khi HSSV tham gia c6c HDSK vqi ihdi iuqnd ir! lb ngay iro
lCn hoac dU thi vdng chung k6t c6c cuQc thi, hoi thi do don vi hong vd ngodi nhA fudrs
td chuc duqc c6ng nlan.

. Cec trudng^ hqp dic bi6j khac, dqn vi td chnc HDSK phiii hqp Phdng CTCT- HSSV
dC xuat mric diem HDSK phn hqp.

Diau 11. COrg tdc giii quy6t khi6u nei cia HSSV

l. Hgc sinh sinh vi€n: Thuc hien kiem tra viec ghi nhan tham gia HDSK tren ftng cA
nhan cia minh sau m6i HDSK tham gia vd c6 phAn 6nh vC dqn vi t6 chrlc HDSK n6u viec
ghi nh@n kh6ng.phir hqp holc ktdng c6.ghi nhan. Thdi gian phdn hdi cua HSSV dugc
di6n ra trong sui5t hgc k!.cho d6n thdi di6m thlngbAo k* th c ghi nhjn, diiu chinh ghi
nhQn HDSK tin phdnndz cua phdng CTCT- HSSV veo cudi m6i hgc ki.

2. Don vi t6 chic [DSK: Kidm tra, x6c nh{n th6ng tin HSSV phan 6nh vi grli vi <ton
vi nhap HESKde diau chinh cho HSSV. Thdi gian thuc hien t6i da ld 5 ngny hm viQc k6
tn neny nhAn de nghi.

3. Don vi ghi nhan HDSK vdo phdn mdm:.Didu chlnh lai th6ng tin cho HSSV theo <td

ngh! cria don vi t6 chuc. Thdi gian thuc hien r6i da ld 5 trgty lem viec k6 tt ngny nhan de
nchi.

4. Thdng bAo truc ti6p ho{c bing vdn bAn vii k6t quii ki6m tra, diau chinh cho HSSV.
Thqi gian ftuc hien t6i da li t 0 ngiy ldm viQc k€ n-r ngiy nhfn d€ nghi tu HSSV.

C6c trudng hqp dac biet trong giai quy& khi6u nai cira HSSV cAn cd ll kii5n chi d4o
cua Ban gi6m hi€u.

CHTIOI.IG IV
cH-6 DO KIEM TRA, KIITM soAT

Didu 12: Qui ttinh ki6m soit, ki6m tra
l. CAc don v! t6 chirc HESK, ghi nhQn IIDSK: KiAm tra, ki6m soiit thudng xuy€n

viQc ghi nhAn HDSK cho HSSV vdo phin mdm; phdn dnh cdc truong hqp kldng phn hqp
xay ra tong que trinh t6 chlrc thqc hien ve cho phdng CTCT - HSSV.

2. C\II{T vd HSSV c6c ldp: Ki6m tra, ki6m so6t thudng xuyCn vifu ghi nhgn }DSK
cho HSSV cria 16p sau.m6i IDSK da fiam gia; phAn dnh oic tnrdng hqp ki6ng phn hqp
xdy ra trong qud trinh t6 chrrc thuc hiQn vd cho tlsn vi td chuc HDSK.

3. Phdng CTCT - HSSV: Ki6m tra. ki6m sorir vd bdo cdo dinh lcj trmg hoc k' va
cOng tac t6 chric, ghi nhdn IDSK cho Ban gi6m hi€u.

CI{IIONG V

DII,U KHoi.N THI HiNH

Eidu 13. HiQu lgc thi hirnh

Qui dinh ndy cd hi6u lvc k6 tn ngay ki.
Didu 14. Trfch nhiQm thi hinh

Cric Phdng. Khoa. Trung tam. Doan thanh nien, HQi sinh vi€n, C6 v6n hoc t6p vi
HSSV mrong Cao <l;ng Cdng nghe Thri Duc co nrich nhigm rhi hdnh.
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, Tmng qut tinh t6 chrlc thuc hi€rr neu ,O nrtme tin g5 *Sg,ffied
t oi G f6og Cong ta" Chinh tri - HSSV de duqc huong dAn, gidi dfu'

Nct rtAn:
- Nhu {fi€u 3;
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