UY BAN NHAN DAN TP. HO CHi MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU PUC Djc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: &9 /QDP-CNTD-SV Tp. H6 Chi Minh, ngay.9%thang & nim 2018

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh vé cong tac ghi nhan thong tin
tham gia céc hoat dong, su kién cua hoc sinh sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU PUC

Cin cir Quyét dinh s6 6426/QD-BGDDT ngay 24/9/2008 ciia B6 trudng B Gido
duc va Péo tao vé viéc thanh lap Truong Cao ding Cong nghé Thu Pic trén co s
truong Trung hoc K¥ thuat va Nghiép vu Thu Dc;

Can cir Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia Bo truéng Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hdi ban hanh quy dinh v& Diéu 1é truong Cao déng;

Can cir thong tu s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cia Bo truéng Bo
Lao dong — Thwong binh va X hoi ban hanh Quy ché cong tic hoc sinh, sinh vién
trong trudng trung cap, cao ding;

Can cir Quy dinh cong tac hoc sinh sinh vién tai trudng Cao dang Céng nghé Thu
Dirc ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 151/QD-CNTD-SV ngay 04/12/2017 cia Hidu
truéng truong Cao dang Cong nghé Thu Pic;

Theo dé nghi cia Trudng phong Cong tac Chinh tri - hoc sinh sinh vién,

QUYET PINH

Piéu 1.  Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh cong tac ghi nhén thong tin
tham gia c4c hoat dong, su kién cta hoc sinh sinh vién vao phin mém Quén
Iy hoat dong rén luyén tai truong Cao dédng Cong nghé Tha Pirc.

Didu2. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.
Pitu3. Cac Phong, Khoa, Trung tdm, cac don vi lién quan, C6 vAn hoc tap va toan

thé hoc sinh sinh vién hé chinh quy dang hoc tai truong Cao ding Coéng
nghé Thu Dtte chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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UBND TP. HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHE THU PU'C Poc 1dp - Tw do - Hanh phuc

QUI PINH
Vé cong tac ghi nhan théng tin hoc sinh sinh vién tham gia cic hoat dong - sur kién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 89 /QD-CNTD-SV ngayLAthing § nam 2018 cua Hiéu
truomg truomg Cao dang Cong nghé Thi Pirc)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban nay qui dinh vé cong tic ghi nhén théng tin hoc sinh sinh vién (HSSV)
tham gia cdc hoat dong - su kién (HDSK) vao phan mém quan ly két qua ren luyén HSSV
(SAM), bao gdm: trach nhiém quéan ly ghi nhan HDSK cho HSSV; to chitc va ghi nhan

HDSK cho HSSV; ché d6 kiém tra, kiém soat cong tac ghi nhan HDSK cho HSSV va
diéu khoan thi hanh.

2. Quy dinh nay 4p dung déi véi cac don vi, C6 van hoc tap va HSSV trudng Cao
dang Cong nghé Thu Pirc.

Diéu 2: Muc dich

1. Dam bao viéc théng nhét, chinh x4c, khach quan trong cong tac ghi nhan HDSK.
2. Quan ly, theo ddi, giam sat cong tac ghi nhan HDSK cho HSSV;
3. Két qua ghi nhin HSSV tham gia HDSK dugc sir dung trong dénh gié két qua rén
luyén (OGKQRL) cho HSSV.
Piéu 3. Giai thich tir ngi¥
1. Két qué rén luyén HSSV

Ket qua ren luyén HSSV la toan bd nhitng hoat ddng ma HSSV tich lity sau mét hoc
ky gdm ca nhitng hoat dong tich cuc va chua tich cuc:

- Y thic va thai d6 tham gia cac hoat dong hoc tap, hoat dong ngoai khoa, hoat
dong nghién ctru khoa hoc;
- Y thitc chdp hanh phép luét va ndi quy, quy ché ctia nha trudong

- Y thic tham gia cac hoat dong chinh tri - x& hoi, van héa, vin nghé, thé thao.
phong chong t6i pham, t& nan x4 hoi.

- HO trg va tham gia tich cuc vao céc hoat dong chung cta 16p, khoa va nha truéng.

Nhing hoat dong trén dugc danh gid va qui d6i thanh diém trong tong diém két qua
rén luyén (goi tit 12 diém rén luyén).

2. Hoat dong sy kién (HPSK)

La nhiing hoat dong, do céc don vi trong va ngoai nha trudng td chirc cho HSSV

tham gia; cac hoat dong (HDSK) HSSV tham gia ngoai nha trwomg phai duge sur dong v
ctia nha trudng méi duge cong nhan diém.

Cac HDSK ma HSSV tham gia s& duoc ghi nhan vé hinh thirc tham gia va diém s6
tham gia vao phan mém SAM véi tén HPSK va diém HPSK.
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3. Tén hoat dong su kién (Tén HDPSK)

Khi HSSV tham gia HDSK, HSSV dugc ghi nhan lai hoat dong nay vao phan mém
SAM béang mdt tén goi, tén goi ndy phéi phan 4nh dugc: vai tro, ndi dung, thoi diém tham
gia cuia HSSV trong HDSK, goi tat la tén HDSK.

4. Ma hoat dong su kién (Ma HDSK)

M3 HDPSK la ky hi¢u 4n dinh cho 1 loai HDSK, ma HPSK phan anh: don vi t6 churc
HDSK, loai HPSK va thir tu xuat hién cia loai HDSK trong ndm hoc.
5. Piém hoat dong sy kién (Diém HPSK)

Khi tham gia moét HDSK, HSSV s& dugc xé4c dinh mirc 4§ tham gla trong HPDSK va
dugc qui dbi ra diém HDSK (cach thuc qui dbi theo didu 10 coa qui dinh nay). Piém
HDSK s& déng gop vao téng diém rén luyén cia HSSV & cudi mdi hoc ky.

6. H so hoat dong sw kién (ho so HPSK)

- Céc van ban lién quan dén HDSK (K¢é hoach, thong b4o...).

- Danh siach HSSV tham gia (file ho3c bang danh sich); minh chung tham gia
HDSK cua HSSV.

7. Phin mém quén Iy diém rén luyén cia HSSV (SAM)

SAM la géi dich vu thudc phén mém quan tri dai hoc do céng ty PSC (Pyramid
Software & Consulting Ltd) cung cap. SAM c6 chirc néng cho phép ngucn dung: Nhap
cac HPSK va diém HPSK; HSSV tham gia HDSK s€& dugc ghi nhan viéc tham gia bing
tén HDSK va diém HPSK; tong d1em HDSK s& duoc qui ddi thanh diém rén luyén dung
cho danh gia KQRL HSSV cubi mdi hoc ky; cach thirc qui dbi do nguoi dung thiét lap
cho phan mém SAM. SAM con c6 céc tinh ning xuét céc béo cdo ve thong tin hoc sinh

sinh vién tham gia cac hoat dong - su kién theo yéu cAu ctia ngudi dung. T chuong I1.
SAM dugc goi la phdn mém.

CHUONG II
TRACH NHIEM QUAN LY GHI NHAN
THONG TIN HSSV VIEN THAM GIA CAC HPSK

Diéu 4. Ban giam hiéu
- Phan cong trach nhiém cho cac don vi t6 chuc HPSK, don vi ghi nhan HPSK.
don vi kiém soat viéc ghi nhan HPSK cho HSSV.
- Chi dao viéc thuc hién va xr 1y khéc phuc céc vi pham trong qua trinh thuc hién.
Piéu 5. Phong Cong tic Chinh tri - HSSV
- Tham muu cho BGH vé vige ph:c”m cdng trach nhiém cho cac don vi trong viéc ghi
nhian HDSK cho HSSV vao phan mém
- Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong toan truong tdng hop céc su kién trong hoc
ky/ ndm hoc, théng bao rong rdi cho HSSV dugce biet

- Kiém so4t hd so HDSK; phéi hop véi don vi t& chirc HDSK xac dinh tén HDSK,
ma HPSK, mirc diém HDSK cho HSSV trudc khi nhap vao phén mém

- Kiém soét viéc ghi nhan HPSK cho HSSV vao phan mém, x4c dinh thdi diém két
thuc ghi nhan, diéu chinh ghi nhan HDSK vao ph?m mém

- Bao céo cong tac ghi nhan HPSK, két qua HSSV tham gia cac HDSK vao cudi
mdi hoc ky.

Piéu 6. Céc don vi td chivc HDSK cho HSSV
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. Pon vi t6 chire HPSK cho HSSV

La céc don vi Phong, Khoa, Trung tam Doan thanh nién, Hji sinh vién trong nha
trudng thuc hién hogc phdi hop véi cac t6 chic khac trong va ngoai nha truong to chirc
cdc HDSK cho HSSV theo chirc nang nhiém vy, nhu cau ctia HSSV trong toan trudng.

2. Nhiém vu

- Lép ké hoach cac HPSK chinh s& duoc t6 chirc trong hoc ky/ nam hoc

- Théng béo t6 chire, tiép nhan HSSV dang ky tham gia HDSK.

- Piém danh HSSV tham gia; hoan chinh hd so HDSK cuia HSSV va luu tai don vi
(ban chinh).

- Ban giao hé so HPSK ciia HSSV (ban sao, tép tin dit ligu) vé don vi duoc phan
quyén nhap HDSK cho HSSV vao phan mém.

- Phéi hop v6i don vi nhap HPSK cho HSSV vao phén mém; giai quyét céc thic
méc khiéu nai cia HSSV (néu co).

Diéu 7. Pon vi ghi nhin HPSK cho HSSV vao phin mém
1. Don vi ghi nhin HPSK cho HSSV
Bao gbm céc don vi: Trung tdm Do tao Ngudn nhan lyc va Hop tac Doanh nghiép

(Trung tam DTNNL & HTDN), Doan thanh nién (BTN), Phong Céng tdc Chinh tri -
HSSV (Phong CTCT-HSSV).

2. Phén quyén ghi nhin HPSK cho HSSV
- Trung tdam DTNNL & HTDN: Ghi nhén cac HDSK do Trung tdm chu tri t6 chure

hoac phdi hop véi céc don vi khac td chie.

- Doan thanh nién: Ghi nhan cdc HDSK do Doan thanh nién, Héi Sinh vién chu tri to
chtc hodc phdi hop véi cac don vi khéc té chie.

- Phong Cong tac Chinh tri - HSSV: Ghi nhan cdac HPSK do Phong CTCT-HSSV
chu tri hodic phéi hop véi cac don vi khéc td chirc; cac HPSK do céac don vi phong,
khoa, trung tdm (ngoai trung tdm néu trén) trong nha trudng t6 chirc.

3. Nhiém vu

- Phoi hop véi Phong CTCT-HSSV dé xac dinh tén HDSK, m3 HPSK va diém
HDSK

- Ghi nhén thong tin HSSV tham gia HDSK vio phan mém theo phén quyén tai
khoan 2.

- Phéi hop ciing don vi t§ chirc HDSK gidi quyét cac thic mac khiéu nai cho HSSV
(néu co).

Diéu 8. Khoa, C6 vin Hoc tip va Hoc sinh Sinh vién
1. Khoa, C6 vin hoc tap

- Théng bao cho HSSV biét vé cac HPSK s& td chirc trong hoc ky/ ndm hoc.

- Tu van cho HSSV viéc tham gia cac HDSK trong va ngoai nha trudng dé tich Iy
diém rén luyén;

- Tlf:p nhén minh ching tham gia cac HDSK ngoai nha truong ctia HSSV 16p phu
tréch dé bao cdo cho khoa va nOp cho Phong CTCT-HSSV.

- Theo d&i qua trinh tham gia cac HDSK va viéc ghi nhdn HDSK cho HSSV cua
khoa/ 16p phu trach tir céc don vi duge phan quyén.

- Lién hé voi don vi t6 chirc HDSK, ghi nhan HDSK cho HSSV cua don vi minh dé
giai quyét cac truong hop sai s6t (néu c6).

2. Hoe sinh sinh vién




- Tham gia cac HDSK dé tich lity diém rén luyen

- Nop minh chimg tham gia cac HDSK ngodi nha truong vé cho CVHT, Khoa
chuyén mén dé chuyén vé Phong CTCT-HSSV.

- Theo doi thuong xuyén viéc ghi nhan HDBSK va phan hdi vé Phong CTC T-HSSV
khi phat hién nhitng sai st trong két qua ghi nhan.

CHUONG III
TO CHUC GHI NHAN HOAT PONG SU KIEN CHO HSSV

Pidu 9. Céng t4c ghi nhan HPSK cho HSSV vao phin mém

1. Don vi t6 chire HDSK thuc hién nhiém vu theo qu1 dinh tai khoan 2 diéu 6 va ban
giao h6 so HPSK ctia HSSV (ban sao, tap tin dir liéu) vé don vi duge phan quyén nhép
HDSK cho HSSV vao phén mém trong thoi gian t61 da 15 ngay lam viéc ké tir ngay ket
thic t6 chie HPSK. v

2. Pon vi dugc phan quyén nhap HDSK cho HSSV vao phan mém thyc hién nhiém
vu theo qui dinh tai khoan 3 didu 7 va hoan thanh ghi nhan (tam tho'l) théng tin HSSV
tham gia HPSK vao phan mém thoi gian tdi da 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so
HDSK.

3. Thoi diém cudi mdi hoc ky, Phong CTCT-HSSV thong béo cy thé vé viéc két thic
ghi nhan, diéu chinh ghi nhin HDSK; thyuc hién luu chinh thire thong tin HSSV tham gia
HDSK vao phin mém; cong bd két qua hoat dong rén luyén cho HSSV.

Pidu 10. X4c dinh tén HPSK, ma HPSK va diém HPSK

Pon vi tb chirc HDSK, va Phong CTCT-HSSV chiu trach nhiém xdc dinh t€n HDSK,
m3 HPSK va diém HDSK trude khi HDSK duoc ghi nhan vao phin mém. Cach thirc xéc
dinh nhu sau:

1. Tén HDSK: Thé hién vai trd tham gia cia HSSV trong HDSK (st dung dong tir dé
md ta) va thoi diém dién ra HDSK.

Cu phap: [Vai trd tham gia HSSV] [n6i dung HDSK], [ngay/ thdng/ ndm t6 chirc)

2. M2 HPSK: M3i HPSK khi duoc ghi nhin vao phan mém v6i mot ma riéng biét.

Cu phap: [MADV] - [MATC] - [STT]
Trong do:
+ [MADV]: La mé don vi t6 chirc HDSK, gom 2 chit s6 (phu luc 50 i)
+ [MATC]: La ma ti€u chi cua loai HDSK, gém 3 chir s6 (phu luc s6 2 va sb 3).
+ [STT): Tinh theo 1an xuat hién cia MATC, gém 3 chit so.

3. Diém HPSK: Gém nhiéu muc diém theo hinh thirc (tinh chét, mic dd) tham gia
cua HSSV trong HDSK.

- Mic d6 1 (4 diém): Khi HSSV tham gia HDSK véi hinh thitc nghe, nhin, trao déi.

cd vii,... hodc tham gia cic HPSK c6 thoi luong tir dudi 5 gior va duge don vi 6 chire

HDSK ghi nhan.

- Mic d6 2 (6 diém): Khi HSSV tham gia cong téac hd tro don vi tb chic HDSK

ho#c tham gia du thi vong so loai cac cudc thi, hoi thi do don vi trong va ngoai nha

trudng t6 chire, duoe don vi td chirc HDSK ghi nhén.

- Mitc d9 3 (8 diém): Khi HSSV tryc tiép duoc phén cong phy trich cong tic 6

chirc HDSK, chu dong t6 chirc HDSK & cap co s& (Lép, Chi doan, Chi hdi, CLB/D/N,

Lién Chi doan, Lién Chi héi,...), tham gia dy thi vong ban két cac cudc thi, hdi thi do

cac don vi trong va ngoai nha trudng to chirc dugce cong nhén.
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- M d6 4 (10 diém): Khi HSSV tham gia cac HDSK véi thdi lugng tir 10 ngay troy
[én hodc dy thi vong chung két cac cude thi, hoi thi do don vi trong va ngodi nha truong
t6 chire duge cong nhan.
Céc truomg hop dic biét khéc, don vi t6 chirc HDSK phéi hop Phong CTCT- HSSV
dé xuat mic diém HDSK phu hop.
Piéu 11. Cong tic giai quyét khiéu nai cia HSSV

1. Hoc sinh sinh vién: Thuc hién kiém tra viéc ghi nhén tham gia HDSK trén trang ca
nhén ctia minh sau m&i HDSK tham gia va c¢6 phan 4nh vé don vi t6 chiec HDSK néu viéc
ghi nhén khong phu hop hodc khéng c6 ghi nhan. Thoi gian phén hdi cia HSSV dugc
dién ra trong sudt hoc ky cho dén thoi diém thong bao kér thic ghi nhan, diéu chinh ghi
nhdn HDSK trén phan mém cia phong CTCT- HSSV vao cudi mdi hoc ky.

2. Pon vi t& chirc HDSK: Kiém tra, x4c nhin thong tin HSSV phan énh va giri vé don
vi nhap HDSK dé diéu chinh cho HSSV. Thoi gian thuc hién ti da 12 5 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén dé nghi.

3. Pon vi ghi nhan HDSK vao phén mém: Diéu chinh lai thong tin cho HSSV theo dé
nghi ctia don vi t6 chirc. Thoi gian thuc hién t6i da 1a 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dé
nghi.

4. Thong béo tmc tiép hodc bing van ban vé két qua kiém tra, didu chinh cho HSSV.
Thoi gian thue hién tdi da Ia 10 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dé nghi tir HSSV.

Céc truong hop dic biét trong giai quyét khiéu nai cia HSSV cén c6 y kién chi dao
cua Ban giam hiéu.

CHUONG IV
CHE PO KIEM TRA, KIEM SOAT

Diéu 12: Qui dinh kiém soat, Kiém tra
1. Céc don vi té chic HPSK, ghi nhan HDSK: Kiém tra, kiém soat thuong xuyén

viéc ghi nhén HDSK cho HSSV vao phan mém; phan &nh céc truomg hop khéng phu hop
xdy ra trong qu4 trinh tb chire thye hién vé cho phong CTCT - HSSV.

2. CVHT va HSSV cac 16p: Kiém tra, kidm soét thudng xuyén viéc ghi nhdn HDSK
cho HSSV cua lorp sau mdi HDSK da tham gia; phan anh céc trudng hop khéng phu hop
xdy ra trong qud trinh t6 chirc thuc hién vé cho don vi t6 chirc HDSK.

3. Phong CTCT — HSSV: Kiém tra, kiém soét va béo céo dinh ky timg hoc ky vé
cong tac t0 chirc, ghi nhan HDSK cho Ban giam hiéu.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Hiéu lyc thi hanh
Qui dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky.
Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

Céc Phong, Khoa, Trung tdm, Poan thanh nién, Hoi sinh vién, C§ van hoc tap va
HSSV trudng Cao déng Cong nghé Thi Dirc c6 trach nhiém thi hanh.
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Trong qud trinh t6 chue thyc hién, néu c6 nhimg van de vuéng méc, can phan anhk;p
thoi v& Phong Cong tac Chinh trj - HSSV dé duoc huéng dén, giéi dép.

Noi nhian:
- Nhu didu 3;
- Luu VP.




